
1 
 

گردشکار الکترونیکی واحد خدمات مهندسی فی مابین سازمان نظام مهندسی ساختمان استان 

 99تیر ماه  ،کهگیلویه  و بویر احمد و دفاتر طراحی و شرکتهای حقوقی در سطح استان

امضا شده توسط مالک و طراحان و مسئول دفتر و  و قرارداد طراحی  تهیه نقشه شهرداریدر ابتدا مالک با در دست داشتن مجوز 

بر اساس مجوز تهییه نقشه های  به سازمان مراجعه کرده  و کاربر مربوطه مشخصات ملک و مالک را  یا مدیر عامل مهندس مشاور،

 (2و  1)مراحل کند.  و پروژه را ثبت می د کردهپلوآمجوز را اسکن و طراحی وارد می نماید و سپس 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

را انتخاب و   ل سهمیهتائید و اعما  گزینهابتدا سپس در قسمت لیست پروژه ها تیک پروژه را فعال کرده و از منوی عملیات 

با انجام و  دکمه انجام را میزند مجددا ورا انتخاب  ارجاع به دفاتر طراحی دکمه انجام را میزند و پس از آن در همین منو گزینه

 ( 5و  4و  3)مراحل  می شود.مرحله پنجم فرایند آغاز 
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 ارسال می شود. همراه مالکبه شماره   فسقپرونده ، زیر بنای کل و تعداد شماره پیامکی شامل 

، مسئول و یا نماینده معرفی شده دفتر با نام کاربری و پسورد خود  مراجعه کرده طرف قرارداد خوددفتر طراحی  سپس مالک به 

که بر با وارد کردن مشخصاتی و پروژه را  مشاهدهفرم مربوطه را   خودپنل  و در آخر صفحه پیشخوان  شده وارد پورتال شخصی

 (6.) مرحله نموده و سپس پروژه را اضافه می نماید ه جستجو روی گوشی مالک ارسال گردید

 

و  هداز طراحان معماری دفتر ارجاع دای ( وارد پنجره دیگری می شود که باید پروژه را به یک7سپس با انتخاب ثبت طراح )مرحله 

 (8)مرحله  . آن را ثبت کند
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ای طراح اضافه می شود و هپس از ارجاع پروژه به طراح توسط دفتر، پروژه مذکور در پنل شخصی  طراح ، منوی پروژه ها، به پروژه 

 نماید.، می تواند مشخصات پروژه را مشاهده  طراح با کلیک کردن بر روی دکمه مشاهده

  zipو یا   pdfصفحه با فرمت در همان و آن را  تهیهرا  ی ، طرح معمار روز 5حداکثر در مدت زمان  می بایست  طراح معمار

  (11و  9)مراحل  آپلود کند و به کاربر سازمان ارجاع دهد.  مگابایت 01حجم کمتر از  و با

 

 

دریافتی را با مجوز شهرداری مطابقت دهد و در صورتی که ایرادی داشته طرح  ، روز کاری 0مدت کاربر سازمان موظف است طی 

د و طرح و مجوز همخوانی نداشته باشند آن را به طراح عودت دهد و در صورت مطابقت با مجوز شهرداری، روی دکمه تائید شبا

 (11)مرحله  کلیک نموده و طرح را به گروه کنترل معماری ارجاع می دهد.
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بر اساس صلاحیت از بین لیست گروه کنترل هر رشته انتخاب می شود و پیامکی به کنترل کننده  صورت رندومبه کنترل کننده 

 جهت کنترل پروژه ارسال می شود.

 

 

در و  انجام داده روزکاری 2مدت زمان کنترل طرح را در  که می بایستکننده وارد پنل کاربری خود شده و شخص کنترل 

می بایست  نداشتن ایراد، و در صورت دهد.عودت معماری  آن را به طراحاشکالات را ذکر و جهت رفع ایرادات  صورت داشتن ایراد

 به کاربر سازمان ارجاع دهد. را تایید کرده و  طرح
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به شورای   طراحکند و پس از سه مرتبه  اعلامباشد که ایرادات طرح را به طراح  مجاز می سه مرتبه: گروه کنترل تا 1تبصره 

 گردد. معرفی می انتظامی

زمان دارد که ایرادات را رفع و مجددا به روز   2  طراح  : در صورت عودت مجدد طرح به طراح توسط کنترل کننده، 2تبصره 

 کنترل کننده ارجاع دهد.

ثبت  طراحان سازه ای ، تاسیسات برقی ، مکانیکی و جهت  پس از تایید شدن طرح معماری پیامکی به مالک ارسال شده و مالک

 (کاری روز 0حداکثر طی مدت زمان  ).کند به دفتر طراحی مراجعه می نقشه برداری 

) انتخاب طراحان توسط دفتر از طریق همان مسیر  می دهد.ارجاع طه را انتخاب کرده و پروژه را به آنها ومسئول دفتر طراحان مرب

 می باشد.( انتخاب طراح معماری

هر کدام از طراحان را نداشته باشد و یا هر کدام از طراحان آن دفتر ظرفیت و یا صلاحیت  تبصره: در صورتیکه دفتر طراح مربوطه،

 تواند جهت تامین طراحان خود به دیگر دفاتر طراحی مراجعه نماید. نداشته باشند، مالک می

 01و با حجم کمتر از   ZIPو یا   PDFفرمت و فایل آن را با  تهیهمورد نظر را  و طرحهای مراجعه نمودهخود  پنل هطراحان باید ب

 به کاربر سازمان ارجاع دهند.و آپلود کنند  مگابایت

 می توسط طراحان مربوطه روز کاری 2طی   طراحی برق و مکانیک و  روز کاری  5طی   سازه ای: انجام طراحی 1تبصره 

 ارجاع داده شود. کاربر سازمانبایست انجام و به 

در صورتی که طراحان سه مرتبه در مدت زمان تعین شده نسبت به طرح اقدام ننمایند، بر اساس مصوبه مورخ ............. تبصره : 

 هیات مدیره، طراح مربوطه به مدت .................. از انجام خدمات محروم می گردد.

به کاربر سازمان ارجاع دهند،   و طراحان مهلت دارند طرح را ترسیم کننددر محدوده زمانی که  پس از مشخص شدن طراحان،

 مالک می بایست به سازمان مراجعه و فیش عوارض خود را دریافت کند، و پس از پرداخت فیشها ، آنها را به سازمان تحویل دهد.
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پس از تسویه حساب مالک ، طرح ها بصورت اتوماتیک ( اسکن و ثبت کند و  هم طراحان ، هم ناظرین کاربر سازمان باید فیشها را )

 شود و پیامکی به کنترل کننده های مشخص شده توسط سیستم، ارسال می شود. برای گروههای کنترل مربوطه ارسال می

  کنترل تاسیسات برق و مکانیک و کنترل محاسباتی برای  کاری  روز 2 : فرصت تبصره

طرح توسط کنترل کننده ، ایراد  و در صورت عدمشود  عودت داده می جهت اصلاح طراح مربوطهدر صورت داشتن ایراد طرح به 

 تایید و به کاربر سازمان ارجاع داده می شود.
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پس از تسویه حساب مالک و تائیدیه کلیه طرح ها توسط گروههای کنترل مربوطه کاربر سازمان نسبت به ارجاع نظارت پروژه اقدام 

 می نماید.

گردد و  ارسال می به مالک از طریق پیامک ناظرینشماره موبایل، نام و نام خانوادگی  منتخب، ه توسط ناظرینپروژتایید ز پس ا

 به ناظرین از طریق پیامک ارسال می شود.نام و نام خانوادگی مالک ، شماره تلفن مالک 

سازمان توسط ناظرین و مالک امضا، گردد. مهلت امضاء پس از تایید پروژه توسط ناظرین، قراردادهای نظارت می بایست در 

می باشد. در صورت عدم مراجعه در مهلت مقرر و اعتراض مالک  ساعت پس از تایید 22توسط ناظرین قراردادهای نظارت 

لک معرفی سازمان مختار می باشد پروژه مذکور را در همان رشته ارجاع مجدد نموده و ناظر جدید از طریق سیستم ارجاع به ما

 نماید.

قرارداهای طراحی و نظارت، یک سی دی از دفترچه محاسباتی و چاپ فرم شهرداری به مالک جهت ارائه به  ارائه نقشه معماری، 

 شهرداری

توسط سازمان  فقطشده و قراردادها توسط دفاتر طراحی نیز قابل انجام است. ولی فرم شهرداری  تبصره: پرینت طرح های تائید

 نت است.قابل پری

  توجه: تمامی مراحل پرونده از طریق پیامک به مالک پرونده اطلاع داده شده و

 توسط کاربر سازمان قابل مشاهده است.

 

 


